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 : آموزش مجازي و استفاده اصولي از اسلايدعنوان

مسئول  –دکتر حسین کريمي مونقي : تهیه و تنظیم

 دفتر توسعه آموزش دانشکده

اشرفي فرد: دانشجوي دکتراي آموزش حورا 

 پزشکي

محیط مجازي از کلاس حضوري به چندين دلیل 

  :متفاوت است

 زمان و توجه دانشجویان هنگام تماشای یک صفحه نمایش بسیار

ی زنده صرف زمان و توجهی است که برای تماشای یک ارائهکمتر از 

  کنند.می

ضعیف است  نوشتاریصورت محیط مجازی در انتقال اطلاعات به

  .عالی است( به صورت تصویریاطلاعات )اما در انتقال 

بنابراین ارائه شما  درزمان واقعی سؤال کنندتوانند دانشجویان نمی

 .باشدواضح و صریح باید کاملاً 

 شده نسبت به های ضبططور متفاوتی به سخنرانیدانشجویان به

 کنند. چهره دسترسی پیدا میبههای چهرهسخنرانی

آیند، به سخنرانی دانشجویان درحالت حضوری به کلاس می

رحالت مجازی ممکن است از سخنرانی داما  رونددهند و میگوش می

عنوان منبع اصلی محتوای نمایش مطالب یا بهشده برای پیشضبط

ممکن است به هر دلیل، هرگز،  .دوره و یا برای مرور، استفاده کنند

  .شده دسترسی داشته باشندبار به محتوای ضبطبار یا چندینیک

نظر درمورد نحوه ها بدان معنی است که شما نیاز به تجدیدهمه این

های موجود خود دارید، چه اطلاعاتی که در آنها دارید ارائه سخنرانی

خواهید چگونه آن اطلاعات منتقل شود. برای اینکه و چه اینکه می

های الکترونیکی موثر باشد، باید متفاوت طراحی در دوره اسلایدارائه 

شایان ذکر است که باید اول به این فکر کرد که آیا استفاده از  .شود

پاورپوینت بهترین روش برای ارائه مطالب ما در یک دوره آنلاین 

   .است یا خیر

های کند تا پاورپوینتآید به شما کمک میپیشنهاداتی که در ادامه می

 موثری را ایجاد کنید:

 :قوانین دکتر کريمي مونقي 

طور بهند و باشمختصر ممکن است اسلایدها  تا آنجا که .1

 منطقی سازماندهی شده باشند. 

کلمه  7حداکثر خط  هر و در نباشد 7تعداد خطوط بیشتر از  .2

 !خط بودن در این مورد توصیه می شود( 7) ذکر شود

 بودندرصورت فارسی دقت کنید که همه خطوط .3

در متن انگلیسی باید  باشند.و بالا به پایین چین شده راست

 چپ چین باشد.

گذاری تمامی اسلایدها دارای تیتر )عنوان( باشند و شماره .4

 باشند.شده

 .نباشد دهایو لبه اسلا دهایدر مرز اسلا اقیمتون دق .5

 ترکیب متن با شکل و تصویر توجه را جلب می کند. .6

ارتباط تصویر استفاده شده با متن باید شفاف و به راحتی  .7

 باشد.قایل درک 

  از داستانها، مثالهای شخصی ویا مثالهایی که مفاهیم مهم را

 استفاده کنید. کندروشن و تقویت می

عنوان راوی، اگر متن یا تصویری در اسلایدها وجود دارد و شما به

کنید باید توجه داشته متن را میخوانید یا درمورد تصویر بحث می

شود دانشجویان سعی کنند آن را بخوانند باشید که ارائه متن باعث می

. همچنین کنندتوجهی نمیگوید و به آنچه که راوی در همان حال می

آورید درهمان زمان صحبت کنید نه ا تصاویری که میدر رابطه ب

 اینکه صحبت درمورد تصاویر را به زمان دیگری موکول کنید.  

 اگر قرار است روایتی روی اسلایدی مطرح شود، بیشتر روی تصویر

 تکیه کنید تا متن.

شود درحوزه آن چیزی میهر محتوایی که روی صفحه نمایش داده

، نه اینکه "باید آنها را یاد بگیرند"دارید دانشجویان باشد که انتظار 

 "بهتراست بدانند."صرفاً مربوط به توضیحات یا جزئیاتی باشند که 

 پیچیدگی متن و تصاویر شما باید مطابق با میزان درک مخاطب

 باشد.

های پاورپوینت مانند حد ویژگی از توان با استفاده بیشراحتی میبه

توانند به ها میها گمراه شد. برخی از این ویژگیمیشنها و انیانتقال

کردن موارد کمک کردن پاورپوینت شما وهمچنین برجستهجذاب
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کنند اما مراقب باشید که پاورپوینت شما به کارتون دیزنی تبدیل 

 نشود! 

در هر اسلاید بیش از چهار محدود کنید. ها را پوینتتعداد بولت

باشید و هر مورد حداکثر یک خط طول داشته  پوینت نداشتهمورد بولت

 باشد. 

برای استفاده از استفاده نکنید. ها پوینتجا از بولتهرجا و همه

 پوینت زمان و مکان و شرایط خاصی وجود دارد. بولت

 ،کردن هرگونه پاکدقت شود که درصورت ضبط صدا روی اسلاید

حبت کنید. درمورد شود. آرام صو ... شنیده می "آه"و  "هه"گلو، 

موضوع مشتاق باشید. از تغییر صدای خود برای جلب توجه مخاطب 

به نکات مهم، بستن یک موضوع، معرفی اسلاید بعدی و غیره 

   .استفاده کنید

 همیشه یک اسلایدشو از پاورپوینت خود انجام دهید تا آن را از

و مواردی که نیاز به اصلاح دارند را شناسایی  دید مخاطب ببینید.

  .کنیداصلاح 

.املا، دستورزبان، فاصله، اندازه و سبک قلم و غیره را بررسی کنید 

از راحتی قابل خواندن است. مطمئن باشید که اندازه و سبک قلم به

 ”outline view“به  .استفاده نکنید 24متن با سایز کمتر از 

تا ببینید که متن در اسلاید شما در آنجا قابل اسلایدها نگاه کنید 

  .مشاهده است یا خیر

 که فقط ارائه کنید و از روی اسلایدها گذر کنید و اینطور نباشد

درجای مناسب و عناصر تعاملی کردن دنبال اضافهضبط کنید. به

تواند کوئیز، کلیک این می شود باشید.که سبب تقویت محتوا میجایی

دادن متن بعدی با تصویر برای بزرگنمایی، نشانبرروی یک 

کردن باشد و یا وقتی یادگیرنده روی چیزی روی صفحه کلیک کلیک

  کند، شکل )اشکال( موردنظری روی صفحه فعال شوند.

 .این همیشه یک گزینه دردسترس و اولین از بازی استفاده کنید

 وارسازیگزینه نیست، اما درصورت امکان از نوعی بازی

(Gamification)  استفاده کنید تا علاقه و مشارکت در یادگیری

  .افزایش یابد

 از همراه آزمون موثرخواهد بود. شکستن محتوای درسی به

ها و صحیح وغلط استفاده کنید. سوالاتی فراتر از چندگزینه ای

 سوالات باید قابل دسترسی باشند اما چالش برانگیز باشند. 

نظر توان از ویدیو نیز استفاده کرد. صرفبسته به موضوع دوره، می

تواند از هدف و محتوای ویدیو، استراحت در خواندن متن اسلاید می

 مندی دانشجو باشد. راهی عالی برای علاقه

تا فقط از دو یا سه قلم استفاده کنید. ها ثابت باشند. ی فونتهمه

 ثابت نگه دارید. حدامکان طرح اسلایدهای خود را 

از فونت( های استاندارد استفاده کنید و یا فونت را امبدembed )

 کنید.

ها ثابت استها و ترازهای پاراگرافمطمئن شوید که حاشیه.  

 صداها در  میزاناطمینان حاصل کنید که صداها واضح هستند و

 تمامی مدت یکسان و ثابت است. 

 بالا باشند.تصاویر دارای وضوح یکسان و 

.یک تصویر بزرگ بهتر از چندین تصویر کوچک است 

زمینه روشن برای داشتن کنتراست از متن با رنگ تیره بر روی پس

 خوب استفاده کنید. 

طور متعادلی از تصاویر و نمودار در اسلایدها استفاده کنید. به به

دانشجو  توجهیحد از متن سبب بیازباشید که استفاده بیشیاد داشته

 شود. حد از تصاویر نیز موجب کاهش اثر ارائه میازو استفاده بیش

و  باشیدهمیشه یک ارائه آزمایشی با حداقل یک نفر دیگر داشته

 بخواهید که ارائه را ببیند و برداشت خود را بگوید.

که در  یمگر حروف دیاستفاده نکن یتا حد ممکن از حروف اختصار

 .شناخته شده باشند موردنظرحوزه 

ها استفاده نکنید.زمینه یا حاشیه اسلایدمرتبط در پساز تصویر غیر 

های مختلف بتوانید از کارهایی که خودتان انجام اگر به مناسبت

اید بگویید و عکس بگیرید و عکس یا فیلم ان را نیز نشان دهید، داده

  شود.کیفیت کار شما بیشتر می
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