
 

 

 

 

 

 

0441برنامه ریزی سال  واحدبرنامه عملیاتی   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تاریخ بازنگری:

  ریزی درسیبرنامه نام واحد : 

 

 

 

 

 

 10/1/99تاریخ تدوین: 

 زیتبر یدر دانشگاه علوم پزشک یدرس یزریارتقاء دانش برنامه هدف کلی : 

 اهداف اختصاصی :  

 یدرس یزریبرنامه نهیها در زمو دانشکده دیاسات یازهاین ییشناسا

 دفاتر توسعه یدرس یزریبرنامه هایتهیکم یو اعضا دیکارگاه جهت اسات یبرگزار یبرا یزیر برنامه

 هابرگزاری  مکاتبات اداری و برگزاری منظم کارگاهروش کار : 

                                                                       ریزی درسی                                                                                                                    برنامه :برنامه عملیاتی واحد 

 

 

 

رفت د

 برنامه

نحوه جمع آوری داده 

 ها

شاخص های 

 ارزیابی

منابع مورد  زمان شروع پایان زمان

 نیاز

مسئول انجام 

 کار

 ردیف فعالیت

اسفند  تعداد کارگاه مشاهده مستندات 
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .1 کارگاه یدرخواست  برگزار

مکاتبات انجام  مشاهده مستندات 

 شده

اسفند 
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .2  کارگاه یبرگزار یبا مسئول دفاتر توسعه برا یادار مکاتبه

مکاتبات انجام  مشاهده مستندات 

 شده

اسفند 
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

 یبرا دیاسات یبا واحد توانمندساز یجلسه جهت هماهنگ یبرگزار

 کارگاه یبرگزار

3.  

 

 



 

 

 

 

 

 

 تاریخ بازنگری:

  ریزی درسیبرنامه نام واحد : 

 

 

 

 

 

 10/1/99تاریخ تدوین: 

 یدرس هایبرنامهو ارزشیابی   یدفاتر توسعه در بازنگر یدرس یزریبرنامه هایتهیکم یمشارکت اعضا شیافزا هدف کلی : 

 اهداف اختصاصی :  

 های درسیهای  برنامه درسی دفاتر توسعه در بازنگری برنامهنظارت بر مشارکت کمیته

 منظم و بررسی بازخورد آنهای مکاتبهروش کار : 

                                                                       ریزی درسی                                                                                                                    برنامه :برنامه عملیاتی واحد 

 

 

 

نحوه جمع آوری داده  رفت برنامهد

 ها

زمان  زمان پایان شاخص های ارزیابی

 شروع

منابع مورد 

 نیاز

مسئول انجام 

 کار

 ردیف فعالیت

اسفند  مستندات مشاهده مستندات 
0011 

 فروردین
 0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

ماه  6هر  گزارش ارسال با ارتباط در هامکاتبه با دانشکده

 یکبار

1.  

تعداد موارد بررسی  مستنداتمشاهده  

 شده

اسفند 
0011 

 فروردین
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .2 مستندات و بازخورد به دفاتر توسعه یبررس

 

 

 

 

 

 

 

  ریزی درسیبرنامه نام واحد : 

 سامانه الکترونیکیاز طریق  )سالانه(اجرای برنامه درسی ارزشیابی انجام هدف کلی :  



 

 

 

 

 تاریخ بازنگری:

  

 

 

 

تاریخ تدوین: 

10/1/99 

 اهداف اختصاصی :  

 استفاده در ارزشیابی اجرای برنامه درسی  توسعه  نرم افزار فاران برای امکان

 سامانه افزار فاران با استفاده ازتهیه شیوه نامه برگزاری ارزشیابی اجرای برنامه درسی 

 ارزشیابی اجرای برنامه درسی از طریق سامانه در کلیه دانشکده ها و کلیه مقاطعهای  برنامه درسی دفاتر توسعه در مشارکت کمیتهنظارت بر 

 

  باز تعریف نرم افزار و برگزاری جلسات و مکاتبات اداریروش کار : 

                                                                       ریزی درسی                                                                                                                    برنامه :برنامه عملیاتی واحد 

 

نحوه جمع آوری  رفت برنامهد

 داده ها

شاخص های 

 ارزیابی

منابع  زمان شروع پایانزمان 

 مورد نیاز

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار

مشاهده  

 مستندات

 0011خرداد  سایت

 

 0011 فروردین
 دکتر نادرفام 

استفاده در ارزشیابی تغییر در سامانه فاران به منظور امکان 

 اجرای برنامه درسی

1.  

مشاهده  

 مستندات

 0011تیر 0011مرداداول   سایت
 

 
  .2 در سامانه فاران ارزشیابی اجرای برنامه درسیبارگذاری فرم های  دکتر نادرفام

مشاهده  

 مستندات

شیوه نامه 

 تکمیل شده

 0011مرداد اول  0011 پایان مرداد
 

 
برگزاری ارزشیابی اجرای برنامه  تهیه پیش نویس شیوه نامه دکتر جبارزاده

 درسی از طریق سامانه نرم افزار فاران

3.  

مشاهده  

 مستندات

شیوه نامه 

 تکمیل شده

 0011 شهریوراول  0011 مهر
 

برگزاری ارزشیابی اجرای  نهایی سازی پیش نویس شیوه نامه دکتر جبارزاده

 در جلسه کمیته برنامه درسی از طریق سامانه نرم افزار فاران

4.  

مشاهده  

 مستندات

مکاتبات انجام 

 شده

 0011 مهر 0011اسفند 
 

ها در ارتباط با لزوم ارزشیابی اجرای برنامه دانشکدهمکاتبه با  دکتر جبارزاده

 درسی در زمان تعیین شده 

5.  

مشاهده  

 مستندات

مکاتبات انجام 

 شده

 0011 مهر 0011اسفند 
 

ها در خصوص  ارزشیابی پیگیری گزارشات دریافتی از دانشکده دکتر جبارزاده

 اجرای برنامه درسی

6.  

مشاهده  

 مستندات

مکاتبات انجام 

 شده

 0011 مهر 0011اسفند 
 

  .7 ها  در خصوص گزارشات دریافتیبازخورد به دانشکده دکتر جبارزاده



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ریزی درسیبرنامه نام واحد : 

 

 

 

 

 

 ارتقاء کمی و کیفی برنامه های درسی بازنگری شده در دانشکده ها هدف کلی : 

 اهداف اختصاصی :  

 های درسی بازنگری شدهافزایش تعداد برنامه 

 های آموزشیافزایش گزارش های مرتبط با بازتعریف عرصه

 مکاتبه با دانشکده ها :  روش کار



 10/1/99تاریخ تدوین:                                                                        ریزی درسی                                                                                                                    برنامه :برنامه عملیاتی واحد  تاریخ بازنگری:

 

 

نحوه جمع آوری داده  رفت برنامهد

 ها

منابع مورد  زمان شروع پایانزمان  شاخص های ارزیابی

 نیاز

مسئول انجام 

 کار

 ردیف فعالیت

اسفند  مستندات مکاتبات بررسی مستندات 
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

ر ه های انجام شدهمکاتبه با دفاتر توسعه در جهت ارسال فعالیت

 ماه یکبار 6

1.  

گزارش  تعداد بازخوردها 

 صورتجلسات

اسفند 
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .2 های انجام شدهنظارت بر فعالیت

اسفند  های مربوطهگزارش هابررسی گزارش 
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .3 های مختلفهای آموزشی رشتهباز تعریف عرصهش بررسی گزار

اسفند  های مربوطهگزارش هابررسی گزارش 
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .4 های ارسالیبازخورد به دانشکده ها در خصوص  گزارش ارسال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ریزی درسیبرنامه نام واحد : 

 

 

 

 

 

 زیتبر یدانشگاه علوم پزشک یدانشکده ها تیشده در وب سا یبرگذار یدرس هایطرح یفیو ک یارتقاء کم هدف کلی : 

 اهداف اختصاصی :  

 با ساختار مناسب یدرس یطرح ها نیتدو نهیدر زم دیاسات یازهاین ییشناسا

 زیتبر یدانشگاه علوم پزشک یدانشکده ها تیشده با ساختار مناسب در وب سا یبارگذار یدرس یتعداد طرح ها شیافزا

 برگزاری جلسات و کارگاه  و مکاتبات اداریروش کار : 



 10/1/99تاریخ تدوین:                                                                        ریزی درسی                                                                                                                    برنامه :برنامه عملیاتی واحد  تاریخ بازنگری:

 

 

 

نحوه جمع آوری  رفت برنامهد

 داده ها

منابع  زمان شروع پایان زمان شاخص های ارزیابی

 مورد نیاز

مسئول انجام 

 کار

 ردیف فعالیت

مشاهده  

 مستندات

 اسفند تعداد کارگاه ها
 0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .1 هاهای درخواست شده از سوی دانشکدهبرگزاری کارگاه

مشاهده  

 مستندات

 اردیبهشت بررسی فرم
0011 

 نیفرورد
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

  .2 طراحی فرم طرح درسی یکسان  

مشاهده  

 مستندات

اسفند  مستندات
0011 

 اردیبهشت
0011 

 
دکتر 

 جبارزاده

مکاتبه اداری با مسئولین واحدهای دفاتر توسعه برای استفاده از چارچوب 

 واحد

3.  

مشاهده  

 مستندات

 نیفرورد مکاتبات انجام شده
0011 

 نیفرورد
0011 

 
و هر سه ماه یکبار مسئولین دفاتر توسعه در خصوص پیگیری گزارش منظم  آقای هاتف

 تعداد طرح های درسی با ساختار نامناسب و دروس فاقد طرح درسی

4.  

مشاهده  

 مستندات

تعداد موارد نیازمند 

 اصلاح و توسعه 

 نیفرورد
0011 

 نیفرورد
0011 

 
  .5 ها و مقایسه ان با موارد بارگذاری شده در وب سایتبررسی گزارش آقای هاتف

مشاهده  

 مستندات

تعداد موارد نیازمند 

 اصلاح و توسعه

 نیفرورد
0011 

 نیفرورد
0011 

 
  .6 بازخورد موارد ناقص هر دانشکده به واحد معاونت آموزشی هر دانشکده آقای هاتف

 

 

 

 



 


