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   60   - (1) رایانه در آهوزشکاربرد نام  و کد درس :   

 آهَصش پضضکی                               تشم   :اٍل –کاسضٌاسی اسضذ  سضتِ ٍ هقطغ تحصیلی 

 گشٍُ آهَصش پضضکی هحل تشگضاسی    

تؼذاد ٍ ًَع ٍاحذ ) ًظشی / 

    ػولی (
 )ػولی )ٍاحذ  2   

 ًذاسد دسٍس پیص ًیاص  
 احوذ پَسػثاس                        هذسس یا هذسسیي

ضواسُ تواس هشکض هطالؼات ٍ 

  تَسؼِ آهَصش پضضکی
333363004 

، تؼاهل  دس ضثکِ ٍ سفغ  ) پادکست (تش هثٌای آهَصش کاهپیَتش  LMSاسائِ هَضَع دس ضثکِ   فعالیت استاد

، کلاس  ٍ تطَیق داًطجَیاى تشای هطاسکت تیطتش ، تصحیح پشٍطُ ّا    LMSایشادات دسضثکِ 

 ٍ اسائِ تاصخَسد

هطاسکت دس تحث ، اًجام پشٍطُ ّا ٍ تکالیف ٍ تؼاهل  , LMSضشکت فؼال دس کلاس ٍضثکِ   فعالیت دانشجو

 تا هذسس  LMSدس ضثکِ 

 کاهپیَتشٍ کلاس   LMSضثکِ  عرصه یادگیری 

 ٍ ٍایت تَسد (powerpoint)ٍیذیَ پشٍطکتَس  جْت  کاهپیَتش ٍ  ، LMSاستفادُ اص ضثکِ    رسانه کوک آهوزشی

 روش ارزیابی: 

  ًوشُ  3تؼاهل دس ضثکِ ; 

 ًوشُ   1حضَس هستوش  دس کاسگاُ; 

 ًوشُ 4اًجام تکالیف ٍ پشٍطُ; 

 Word & Excel & Power Pointآصهَى ػولی )هْاستی ( دس خصَظ ضاهل :  ،ًوشُ(   12آصهَى پایاى تشم ) 
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  Word & Excel & Power Pointکسة هْاست دس استفادُ اص ًشم افضاسّای :  درس   هدف کلی
 

WORD 
 :جلسه اول 

  Wordتایپ کشدى دس تشًاهِ ًشم افضاس  :ّذف کلی 

 اّذف اختصاصی 

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 سا اًجام دٌّذ Wordتایپ کشدى دس تشًاهِ  .1

 اًتخاب صتاى تایپ سا تتَاًٌذ اًجام دٌّذ .2

 ّا سا اػوال ًوایٌذ  Alighnmentاستفادُ اص  .3

 تٌظیوات سطشّا سا اًجام دٌّذ .4

5. Bullet  گزاسی ٍ ضواسُ گزاسی سا تتَاًٌذ اًجام دٌّذ 

 

 جلسه دوم :

 Wordسٍش ّای اجشای جذٍل دس تشًاهِ ّذف کلی :  

 اّذف اختصاصی  •

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف •

 سا تتَاًین اجشا ًوایین  Wordیجاد جذٍل دس تشًاهِ ا .1

 افضایص تؼذاد سطشّا ٍ ستَى  دس جذٍل سا اػوال ًوایین .2
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 تٌظین اتؼاد جذٍل سا اًجام دّین .3

 اًتقال جذٍل سا تتَاًین اًجام دّین .4

5. Cell  ًوایین  ٍ تٌظین ، ستَى ٍ سطش سا دس جذٍل اًتخاب 

 دٍ تکِ کشدى جذٍل سا اػوال ًوایین  .6

 ادغام ستَى ّا ٍ سطشّا سا اًجام دّین .7

 تتَاًین  جذٍل سا دس هتي قشاس دادُ ٍ تٌظین ًوایین  .8

 

 جلسه سوم :

 Wordٍیشایص  جذٍل دس تشًاهِ ّذف کلی :  

 اّذف اختصاصی  •

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف •

 پٌْای ستَى ّا ٍ سطشّا سا تٌظین ًوایٌذ .1

 ّن ػشض کشدى ستَى ّا سا اًجام دّین .2

 ساصی جذٍل سا اًجام دّینصیثا  .3

 سا اًجام دّین Cellیوات ًَضتِ ّا دس ظتٌ .4

 استٌفادُ ًوایین  Wordاص جذاٍل آهادُ دس تشًاهِ  .5
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 جلسه چهارم :

 Wordٍیشاایص پاساگشاف دس :  ّذف کلی 

 اّذف اختصاصی 

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

1. Show / hidden   هاسکش سا تطٌاسین ، 

 ًوایینهتي سا آسایص  .2

 تَسفتگی دس پاساگشاف ایجاد ًوایین .3

 فاصلِ تیي دٍ پاساگشاف سا تٌظین کٌین .4

 پاساگشاف سا جوغ یا تسط دّین .5

 پاساگشاف سا چپ ، ساست ٍ ٍسط چیي کٌین .6

 

 جلسه پنجن  •

 دس هتي   pictureٍاسد کشدى تصَیش یا :   کلی ّذف

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 هتي ایجاد ٍ تٌظیوات هشتَطِ سا اًجام دّینیک تصَیش سا دس  .1

 آضٌا تاضین  Wrap textاستفادُ اص  .2

3. Select Object  سا تتَاًین اػوال ًوایین 

 تغییش اًذاصُ تصَیش سا اًجام دّین .4

 ّای هختلف هتي قشاس دّین   positionتصَیش سا دس  .5
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Excel 
 جلسه ششن  •

 Excelهقذهات تشًاهِ :   کلی ّذف

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف •

• Work Book    یا کاسپَضِ  دسExcel سا تطٌاسین 

• Sheet    یا  کاستشگ دسExcel سا تطٌاسین 

 سا تطٌاسین Excelدس   cellهاّیت  •

 سا تذاًین  Name Box   ٍAdress Barکاستشد  •

   

 جلسه هفتن    

 :  کلی ّذف

 Excelدس   Dataٍاسد کشدى اطلاػات یا  

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 سا تٌظین ًوایین  Excelیا  کاستشگ دس    Sheetجْت  .1

2. Data    هَسد ًظش دسExcel  سا ٍاسد ًوایین 
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 جلسه هشتن    •

 :  کلی ّذف

 Excelدس  فشهَل ًَیسی  

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 سا تتَاًین اًجام دّین Excel    دس دستی صَست تِ  ًَیسی فشهَل .1

 سا سا تتَاًین اًجام دّین Excel دس دستی صَست تِ هحاسثِ .2

 

 

 

 جلسه نهن    •

 :  کلی ّذف

 Excelآهاسی دس ٍ فشهَل ّای  استفاد اص تَاتغ 

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 سا تکاس گیشین Excelاتغ ٍ فشهَل ّای  آهاسی هَجَد  دس تَ .1
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 جلسه دهن    •

 :  کلی ّذف

 Excelدس فشهَل کاستشد  

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 سا تتَاًین اًجام دّین Excelدس      تَدس تَ فشهَل استفادُ اص   .1

 سا تتَاًین اًجام دّین Excelدس      Freeze paneاستفادُ اص  .2

 

 

 جلسه یازدهن    •

 :  کلی ّذف

 تشای آهاسُ ّای تَصیفی Excel استفادُ اص تَاتغ آهاسی  

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 

 کاستشد هی ًیون ٍ هاکضیون دس تَاتغ آهاسی سا آضٌا ٍ اػوال ًوایین    .1

    ًوایین اػوال ٍ آضٌا سا آهاسی تَاتغ دس هؼیاس اًحشاف ٍ هیاًگیي کاستشد .2
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POWER POINT 
 جلسه دوازدهن    •

 ّذف کلی : 

 آضٌایی تا ًشم افضاس پاٍسپَیٌت 

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 

 ایجاد یک اسائِ تا پاٍس پَیٌت سا اًجام دّین  .1

 تخص ّای اصلی ) هٌَّا ( دس یک اسائِ سا تطٌاسین  .2

 

 سیسدهن    جلسه

 ّذف کلی : 

 آضٌایی تا ًشم افضاس پاٍسپَیٌت 

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 

 رخیشُ ساصی اسائِ دس پاٍس پَیٌت سا اًجام دّین .1

 جذیذ ، حزف اسلایذ ، جایجایی اسلایذ ( دس پاٍس پَیٌت سا اًجام دّین اسلایذ ایجاد)  اسلایذّا هذیشیت .2
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 چهاردهن    جلسه

 :  کلی ّذف

  پاٍسپَیٌت افضاس ًشم تا آضٌایی

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:ّای اّذافحیطِ 

 

 دّین اًجام سا پَیٌت پاٍس دس پاساگشاف تٌظیوات .1

2. Arrane دس پاٍس پَیٌت سا اًجام دّین 

 ( دس پاٍس پَیٌت سا اًجام دّین  Groupگشٍُ تٌذی )  .3

 

 پانسدهن    جلسه

 :  کلی ّذف

  پاٍسپَیٌت افضاس ًشم تا آضٌایی

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 دس پاٍس پَیٌت سا تطٌاسین  Theme پَستِ یا  .1

 ایجاد اًیویطي یا هتحشک ساصی دس اسلایذ سا تتَاًین اًجام دّین .2

3. Transation دس اسلایذ سا تتَاًین اًجام دّین 

 دسج فیلن ٍ صذا تش سٍی اسلایذ  سا تتَاًین اًجام دّین .4

 اجشای اسلایذ سا تتَاًین اًجام دّین .5
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 شانسدهن    جلسه

 :  کلی ّذف

 ضیَُ تْیِ اسلایذ خَب سا اسائِ ًوایٌذ

  اختصاصی اّذف

 هْاست ػولی:حیطِ ّای اّذاف

 ( سا دس اسلایذّا  سػایت کٌٌذطشح کلی ) سئَس هطالة  .1

 ساختاس اسلایذّا سا سػایت کٌٌذ .2

 فًَت خَب ٍ تذ سا ضٌاختِ ٍ دس اسلایذّا اجشا ًوایٌذ .3

 دس اسلایذّا اجشا ًوایٌذٍ صهیٌِ هٌاسة سا  سًگ  .4

 ٍ گشاهش دس اسلایذّا سػایت کٌٌذ) ًوَداس ( ٍ اهلا گشاف  .5

 ًتایج سا دس یک اسلایذ اجشا کٌٌذ .6

 

 

  


