
	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : شناسايي استعدادهاي درخشان و نخبگان تا پايان خرداد ماه 1393
	

	
	استراتژی : G8 تكميل بانك اطلاعاتي دانشجويان در سيستم سما
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:    O1: بررسي شرايط ماده 2 دانشجويان ثبت نام شده بر اساس آيين نامه                                                                                                                                                                                                  کد سند :
	تاریخ بازنگری : 


	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	بررسي شرايط ماده 2 دانشجويان ثبت نام شده بر اساس آيين نامه                
	1

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بررسي ساير ايتم ها ی شریط عضویت ماده دو برای  ثبت نام کنندگان
	2

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	
	بررسي وضعيت تحصيلي از طريق سيستم سما و تصميم گيري بر اساس آيين نامه      


	3

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	
	بررسي معدل كل بر اساس رشته و مقطع
	4

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	
	بررسي معدلهاي هر ترم بر اساس رشته و مقطع
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	7


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : شناسايي استعدادهاي درخشان و نخبگان تا پايان خرداد ماه 1393
	

	
	استراتژی : G8 تكميل بانك اطلاعاتي دانشجويان در سيستم سما
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:   O2: بررسي وضعيت تحصيلي از طريق سيستم سما و تصميم گيري بر اساس آيين نامه                                                                                                                                                                                               کد سند :
	تاریخ بازنگری : 


	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	بررسي معدل كل بر اساس رشته و مقطع
	1

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بررسي معدلهاي هر ترم بر اساس رشته و مقطع
	2

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده-حكيمه حضرتي
	استعلام از كميته انضباطي

	3

	
	
	مكاتبه
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ارسال نامه محرمانه با درج مشخصات دانشجويان
	4

	
	
	مكاتبه
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	پي گيري جواب نامه ها
	5

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	در صورت واجد شرايط بودن ، تاييد نهايي
	6

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ثبت ساير فعاليتهاي دانشجويي
	7

	
	از طريق سايت سما
	گزارش گیری از سیتم سما
	30/3/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	در صورت واجد شرايط نبودن ، عدم احراز
	


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : برگزاری حداقل 50 ساعت دوره توانمند سازي  برای  100 % از نخبگان و استعدادهاي درخشان در مينه برنامه هاي معاونت  آموزشي در هر سال از برنامه
	

	
	استراتژی : G8 انجام  نيازسنجي براي تشكيل كارگاهها
	


	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  1 O: تدوين  نيازسنجي
                                                                                                                                                                                          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 


	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	از طريق سايت
	 فرم نیازسنجی
	30/4/93
	1/1/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	تدوين فرم نيازسنجي 
	1

	
	از طريق سايت
	سایت
	10/5/93
	30/4/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بارگزاري فرم نيازسنجي در سايت 
	2

	
	از طريق سايت
	سایت
	30/6/93
	10/5/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	تكميل  فرم نيازسنجي توسط دانشجويان
	3

	
	
	نتایج نیازسنجی
	30/7/93
	30/6/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	استخراج  كارگاههاي مورد نياز دانشجويان  بر اساس  نتايج فرم نيازسنجي


	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	7


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : برگزاری حداقل 50 ساعت دوره توانمند سازي  برای  100 % از نخبگان و استعدادهاي درخشان در مينه برنامه هاي معاونت  آموزشي در هر سال از برنامه
	

	
	استراتژی : G8 برنامه ريزي  و برگزاري كارگاهها 
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  2O: برگزاري كارگاهها
          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 


	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	نتايج فرم نيازسنجي
	20/8/93
	1/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	مشخص نمودن عناوين كلاسهاي فوق برنامه و اسامي اساتيد مدرس
	1

	
	
	
	25/8/93
	20/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	مشخص نمودن ريز فعاليتها
	2

	
	
	سايت  -سما 
	25/9/93
	25/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	اطلاع رساني به دانشجويان
	3

	
	
	اسامي دانشجويان
	25/10/93
	25/9/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ثبت نام دانشجويان
	4


	
	
	ابلاغ
	
	25/9/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	مشخص نمودن رابطين كارگاهها از بين دانشجويان از كليه دانشكده ها
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : برگزاری حداقل 50 ساعت دوره توانمند سازي  برای  100 % از نخبگان و استعدادهاي درخشان در مينه برنامه هاي معاونت  آموزشي در هر سال از برنامه
	

	
	استراتژی : G8 برنامه ريزي  و برگزاري كارگاهها 
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  2O:  استعدادهاي درخشان
          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 

	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	مكاتبه
	1/9/93
	1/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	هماهنگي با اساتيد 
	1

	
	
	مكاتبه
	05/9/93
	1/9/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	 رزرو سالن 
	2

	
	
	مكاتبه
	15/9/93
	05/9/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	درخواست  وسايل مورد نياز جهت برگزاري كارگاه
	3

	
	
	گزارش كارگاهها
	25/12/93
	20/9/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	تشكيل كلاسها در دانشكده ها يا در مركز مطالعات
	4

	
	
	نتايج ارزشيابي
	25/12/93
	20/9/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ارزشيابي كارگاهها
	5

	
	
	گواهي –حق التدريس
	25/12/93
	20/9/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	صدور گواهي و حق التدريس اساتيد و دانشجويان
	8

	
	
	مكاتبه
	28/12/93
	25/9/93
	
	دكتر شيخ زاده-حكيمه حضرتي 
	ارسال گزارش به مديريت ووزارتخانه 
	9


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : معرفي 100% دانشجويان عضو دفتر استعدادهاي درخشان به تحصيلات در سطوح بالاتر  در مقطع كارداني به كارشناسي
	

	
	استراتژی : G8 سازمان  سنجش 
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  1 O:  دفتر استعدادهاي درخشان 
                                                                                                                                                                                          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 


	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	مكاتبه
	1/8/93
	15/11/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	اعلام فراخوان در ابتداي هر نيمسال
	1

	
	
	مكاتبه
	15/11/93
	25/11/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بررسي مدارك دانشجويان
	2

	
	
	مكاتبه
	20/11/93
	25/11/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ارسال اسامي به سازمان سنجش وزارت علوم
	3

	
	
	فرم هاي ثبت نام  وارسال مدارك
	25/11/93
	
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ثبت نام مشروط دانشجويان و ارسال مدارك به هسته گزينش مركزي
	4


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : معرفي 100% دانشجويان عضو دفتر استعدادهاي درخشان به تحصيلات در سطوح بالاتر  در مقطع كارشناسي به كارشناسي ارشد
	

	
	استراتژی : G8 سازمان  سنجش 
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  1 O:  دفتر استعدادهاي درخشان 
                                                                                                                                                                                          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 

	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	مكاتبه
	10/1/93
	10/4/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	ثبت نام دانشجويان متقاضي
	1

	
	
	مكاتبه
	10/4/93
	20/5/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بررسي مدارك دانشجويان
	2

	
	
	گزارشگيري از سايت سازمان سنجش
	21/5/93
	23/5/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ارسال اسامي واجد شرايط از طريق سايت
	3

	
	
	گواهي هاي صادر شده
	21/5/93
	23/5/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	صدور گواهي  ثبت نام  براي پذيرفته شدگان
	4


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : معرفي 100% دانشجويان عضو دفتر استعدادهاي درخشان به تحصيلات در سطوح بالاتر  در مقطع كارشناسي ارشد به دكترا
	

	
	استراتژی : G8 سازمان  سنجش 
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  1 O:  دفتر استعدادهاي درخشان 
                                                                                                                                                                                          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 

	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	مكاتبه
	1/6/93
	1/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	ثبت نام دانشجويان متقاضي
	1

	
	
	مكاتبه
	1/7/93
	6/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بررسي مدارك دانشجويان
	2

	
	
	فرمهاي تكميل شده
	7/8/93
	10/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	تكميل فرم شماره 3 براي واجدين شرايط
	3


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : معرفي 100% دانشجويان عضو دفتر استعدادهاي درخشان به تحصيلات در سطوح بالاتر  در مقطع دكتراي حرفه اي به آزمون دستياري دندانپزشكي
	

	
	استراتژی : G8 سازمان  سنجش 
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  1 O:  دفتر استعدادهاي درخشان 
                                                                                                                                                                                          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 

	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	مكاتبه
	1/10/92
	10/12/92
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	ثبت نام دانشجويان متقاضي
	1

	
	
	مكاتبه
	1/10/92
	10/12/92
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بررسي مدارك دانشجويان
	2

	
	
	مكاتبه
	10/12/92
	15/12/92
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ارسال اسامي دانشجويان واجد شرايط با سازمان سنجش وزارت بهداشت
	3

	
	
	مكاتبه
	10/12/92
	15/12/92
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	ارسال اسامي و مدارك دانشجويان واجد شرايط نشست 66
	4


	
	نام واحد :استعدادهاي درخشان 
	

	
	هدف کلی : شکوفا سازي و بهره مندي از ظرفيت ها . توانمندي هاي استعداد درخشان و نخبگان
	

	
	· هدف اختصاصی : معرفي 100% دانشجويان عضو دفتر استعدادهاي درخشان به تحصيلات در سطوح بالاتر  در مقطع دكتراي حرفه اي به آزمون دكتراي تخصصي داروسازي
	

	
	استراتژی : G8 سازمان  سنجش 
	

	تاریخ تدوین 
	برنامه عملیاتی واحد:  1 O:  دفتر استعدادهاي درخشان 
                                                                                                                                                                                          کد سند :
	تاریخ بازنگری : 

	میزان پیشرفت برنامه
	نحوه جمع آوری داده ها
	شاخص های ارزیابی
	زمان پایان
	زمان شروع
	منابع مورد نیاز
	مسئول انجام کار
	فعالیت
	ردیف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	مكاتبه
	1/6/93
	1/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي 
	ثبت نام دانشجويان متقاضي
	1

	
	
	مكاتبه
	1/7/93
	6/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	بررسي مدارك دانشجويان
	2

	
	
	مكاتبه
	26/7/93
	8/8/93
	
	دكتر شيخ زاده -حكيمه حضرتي
	تكميل فرم شماره 3 براي واجدين شرايط
	3


6

