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   RDMEدفتر مجله  نام واحد : 
 مطالعه و توسعه در خصوص آموزش علوم پزشکی دانشگاه  هدف کلی :

هرسال از دی ماه سال قبل شروع و در آبان ماه  1393سال دانشجویان دانشگاه علوم پزشکی تبریز درون دانشگاهی  المپیاد علمیبرگزاری   هدف اختصاصی : -

 سال بعد ادامه می یابد(

 و  برگزاری کلاسهای آمادگی  المپیاد برای دانشجویان ها  تشکیل کمیتهاطلاع رسانی المپیاد ، ثبت نام،  استراتژی : -

 برنامه عملیاتی : دبیرخانه المپیاد - تاریخ تدوین 

  کد سند : -

  تاریخ بازنگری :

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

     
لیست دانشجویان 

 ثبت نام کننده

مشاهده نمونه بنر و 

استند و فراخوان و 

 سایت

12/30/97  1/1/93 یمنابع انسان   

خانم سربازوطن ، آقای احمدیان و   

 آقای دادگر

 طراحی و تهیه و تنظیم بنر، استند و فراخوان

1 

 
مشاهده سایت ثبت 

 نام
1/1/93 فرم ثبت نام  1/1/93 یمنابع انسان   

 فعال سازی سایت ثبت نام  برای المپیاد خانم سربازوطن ، آقای احمدزاده

 
2 

 

مستندات دفتر   لیست دانشجویان

استعدادهخای 

 درخشان

30/12/97  1/1/93 یمنابع انسان  ستعدادهای درخشان هماهنگی با دفتر ا خانم سربازوطن ، خانم حضرتی 

جهت شناسائی دانشجویان حائز شرایط و  

 تماس با آنها جهت ثبت نام در المپیاد
3 

 

فتهمکاتبات انجام گر 30/12/97 برنامه زمانی جلسات   1/1/93 یمنابه انسان  دانشکده ها   EDOهماهنگی و برنامه ریزی با  خانم سربازوطن 

جهت تشکیل جلسه توجیهی المپیاد برای 

 ویان ممتاز در دانشکده هادانشج

4 



 

2 

 

 
ابلاغ و گواهی 

 ساعت فعالیت

تعدادثبت نام 

سها تعداد کلا-کنندگان

ی برگزارشده و پیامها

 ارسال شده

30/12/97  1/1/93 یمنابه انسان  دکتر خوشباطن و خانم حوریه  

 سربازوطن

 تشکیل کمیته اجرائی المپیاد

5 

 ابلاغها 

تعدادثبت نام 

سها تعداد کلا-کنندگان

ی برگزارشده و پیامها

 ارسال شده

30/12/97  1/1/93 یمنابه انسان   تشکیل کمیته های علمی المپیاد دکتر منوچهر خوشباطن 

6 

 ابلاغها 

تعدادثبت نام 

سها تعداد کلا-کنندگان

ی برگزارشده و پیامها

 ارسال شده

30/12/97  1/1/93 یمنابه انسان   تعیین مسئول برای هرحیطه دکتر منوچهر خوشباطن 

7 

 مکاتبات انجام گرفته 

تعدادثبت نام 

سها تعداد کلا-کنندگان

ی برگزارشده و پیامها

 ارسال شده

30/12/97  1/1/93 یمنابه انسان  مسئولین حیطه ها ، خانم سربازوطن  

، خانم فتحی ، خانم ناجی ، خانم 

حضرتی و آقای همتی و خانم سید 

 نظری

هماهنگی با کمیته علمی و اجرایی جهت 

 ی کارگاههابرگزار
8 

 برنامه زمانی کلاسها 

تعدادثبت نام 

تعداد کلاسها -کنندگان

برگزارشده و پیامهای 

 ارسال شده

30/12/97  1/1/93 یمنابه انسان  مسئولین حیطه ها ، خانم سربازوطن  

، خانم فتحی ، خانم ناجی ، خانم 

حضرتی و آقای همتی و آقای 

 دادگر

طلاع کارگاهها و ا برگزاریو برنامه ریزی 

 و تماس تلفنی SMSرسانی از طریق 
 

 گواهی صادرشده 

تعدادثبت نام 

تعداد کلاسها -کنندگان

برگزارشده و پیامهای 

 ارسال شده

30/12/97  1/1/93 یمنابه انسان  خانم سربازوطن،  خانم فتحی ،    

 خانم ناجی ،خانم  حضرتی

  اساتید و دانشجویان صدور گواهی  برای
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   دبیرخانه المپیادنام واحد : 
 وزش علوم پزشکی دانشگاهمطالعه و توسعه در خصوص آم هدف کلی :

 : هرسال تا پایان برنامه دانشجویان دانشگاه علوم پزشکی تبریز دورن  دانشگاهی  المپیاد علمی برگزاری    هدف اختصاصی 

 ربرگزاری آزمون درون دانشگاهی و انتخاب نفرات برت : استراتژی 

 دبیرخانه المپیاد   :برنامه عملیاتی واحد تاریخ تدوین 

 

 کد سند :                                                                                                                                                                                          

  تاریخ بازنگری :

 
ها قرارداد حق التدرس

 و گواهیها

تعدادثبت نام 

تعداد کلاسها -کنندگان

برگزارشده و پیامهای 

 ارسال شده

30/12/97  1/1/93 یمنابه انسان  محاسه و نوشتن حق التدریس اساتید و  خانم سربازوطن زیر نظر مدیریت 

 مدرسین کارگاهها
 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

97/12/30 برنامه آزمون برنامه زمانی   1/1/93 یمنابع انسان   

مسئولین حیطه ها ، خانم سربازوطن 

، خانم فتحی ، خانم ناجی ، خانم 

حضرتی و آقای همتی و همکاران 

 مدیاسنتر

مان برگزاری آزمون درون دانشگاهی و تعیین ز

 اطلاع رسانی به دانشجویان
1 

 

سئوالات و 

تعدادشرکت 

 کنندگان
مشاهده نمونه سئوالات 

 آماده شده
97/12/30  1/1/93 یانسان عمناب   

مسئولین حیطه ها ، خانم سربازوطن 

، خانم فتحی ، خانم ناجی ، خانم 

حضرتی و آقای همتی، خانم سید 

 مدیاسنتر نظری و همکاران

هماهنگی با مسئولین حیطه ها جهت تشکیل 

منظم جلسات کمیته علمی و طراحی سئولات 

 2 و آماده نمودن سوالات آزمون

تعدادسئوالات اماده   97/12/30 مشاهده کد بندی سئولات  1/1/93 یانسان عمناب  مسئولین حیطه ها ، خانم سربازوطن   هماهنگی و برنامه ریزی جهت انتخاب ، امنیت  3 
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، خانم فتحی ، خانم ناجی ، خانم  شده

ی و آقای همتی زیرنظر حضرت

 حراست مرکز

 و تکثیر سوالات

     مکاتبات انجام گرفته 

مسئولین حیطه ها ، خانم سربازوطن 

، خانم فتحی ، خانم ناجی ، خانم 

حضرتی و آقای همتی زیرنظر 

 حراست مرکز

 هماهنگی و برنامه ریزی به منظور آماده سازی

 فضای فیزیکی و امنیت و برگزاری
4 

97/12/30 مشاهده مستندات    1/1/93 یمنابع انسان   

مسئولین حیطه ها ، مدرسین ، خانم 

سربازوطن ، خانم فتحی ، خانم 

ناجی ، خانم حضرتی و آقای همتی 

 زیرنظر حراست مرکز

هماهنگی و برنامه ریزی جهت اصلاح سوالات  

 و اعلام نتایج
5 

97/12/30 ت برگزیدهلیست نفرا    1/1/93 یمنابع انسان   

مدیر مرکز ،مسئولین حیطه ها و  

 مدرسین

انتخاب سه نفر برگزیده هر حیطه برحسب 

 6 بیشترین امتیاز کسب شده
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   نام واحد :دبیرخانه المپیاد 
 شگاهمطالعه و توسعه در خصوص آموزش علوم پزشکی دان هدف کلی :

 : برنامه انیهرسال تا پا المپیاد علمی دانشجویان دانشگاه علوم پزشکی تبریز هدف اختصاصی 

  : و شناسایی افراد مستعد و بهره مندی دانشجویان از امتیازات استعداد برتر اعزام نفرات برتر به مسابقات کشوری استراتژی 

 

 ه المپیاددبیرخان   :برنامه عملیاتی واحد تاریخ تدوین 

 

 کد سند :                                                                                                                                                                                          

  تاریخ بازنگری :

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی ری داده هانحوه جمع آو میزان پیشرفت برنامه

 

97/12/30  لیست دانشجویان   1/1/93 یمنابع انسان   
هماهنگی با دانشگاه برگزار کننده آزمون  خانم سربازوطن زیر نظر مدیریت

 1 کشوری جهت اعزام تیم

 
 لیست دانشجویان

 97/12/30  1/1/93 یمنابع انسان   
ارسال اسامی و مشخصات سرپرست تیم و   خانم سربازوطن زیر نظر مدیریت

 2 نفرات منتخب

 

 لیست دانشجویان
    

صدور گواهی استعداد برتر برای نفرات اول  دفتر استعدادهای درخشان

 3 تا سوم و برخورداری از مزایا و تسهیلات

 4 اهدا جوایز برای نفرات اعزامی EDC     لیست دانشجویان 


