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  آموزش الکترونیکی نام واحد : 
 توسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموزشی هدف کلی :

 1393 سالتعیین و اولویت بندی ) نیازسنجی( در زمینه برنامه های آموزش الکترونیکی تا پایان  هدف اختصاصی :

 انجام نیاز سنجی استراتژی :

  تاریخ بازنگری : کد سند :                                                                                                                                                                                        EDCبرنامه عملیاتی واحد :  تاریخ تدوین 

 

 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

 

شناسایی افراد فعال 

در حوزه آموزش 

الکترونیکی در 

 دانشگاه

31/3/93 ءلیست اعضا  15/3/93 یمنابع انسان   1 تشکیل کمیته نیازسنجی احمدیان 

 
اعضای نظرات 

 کمیته

ای صورتجلسات حیطه ه

 نیازسنجی
31/5/93  1/4/93 یمنابع انسان   2 تعیین حیطه های نیازسنجی احمدیان 

 
بر اساس حیطه های 

 نیازسنجی
31/6/93 ابزار  1/6/93 یمنابع انسان   3 تهیه ابزار سنجش احمدیان 

30/7/93 مستندات توزیع پرسشنامه   1/7/93  

منابع 

، انسانی

فرمهای 

 چاپ شده

 4 انجام نیاز سنجی احمدیان

30/8/93 نتایج SPSSنرم افزار    1/8/93 یمنابع انسان   5 استخراج نتایج احمدیان 

       
 

 
6 

       
 

 
7 



 

2 

 

 

 

  آموزش الکترونیکی نام واحد : 
 توسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموزشیهدف کلی : 

 93ترونیکی تا شهریور سال شناسایی زیر ساختهای مورد نیاز برای توسعه آموزش الک هدف اختصاصی :

 تشکیل کمیته آموزش الکترونیکی دانشگاهاستراتژی : 

  تاریخ بازنگری : کد سند :                                                                                                                                                                                EDCبرنامه عملیاتی واحد :   تاریخ تدوین 

 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

 

بررسی وب سایتهای 

سایر دانشگاهها، 

شناسایی افراد 

رتبط با ذیصلاح م

آموزش الکترونیکی 

 در دانشگاه

   پیش نویس لیست اعضا
نیروی 

 انسانی
 1 تهیه لیست اعضای پیشنهادی کمیته آموزش الکترونیکی احمدیان

   نامه ارسالی  
نیروی 

 انسانی
 احمدیان

جهت ارسال پیش نویس اعضای کمیته به هیات رئیسه دانشگاه 

 تصویب آن
2 

   نامه های ارسالی  
 نیروی

 انسانی
 3 پیگیری تصویب اعضای کمیته آموزش الکترونیکی احمدیان

     
نیروی 

 انسانی
 4 پیگیری صدور ابلاغ به اعضای کمیته احمدیان

   مستندات آئین نامه ها  
نیروی 

 انسانی
 5 تهیه آئین نامه های داخلی برای کمیته آموزش الکترونیکی احمدیان

   صورتجلسات  
نیروی 

 انسانی
یاناحمد  6 تشکیل جلسات منظم کمیته به صورت ماهانه 



 

3 

 

 

  آموزش الکترونیکی نام واحد : 
 توسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموزشیهدف کلی : 

 93ارتقا زیر ساختهای مورد نیاز برای توسعه آموزش الکترونیکی تا پایان سال  هدف اختصاصی :

 الکترونیکی با کامپیوتر و اتاق ضبط استراتژی : تجهیز سالن واحد آموزش

  تاریخ بازنگری : ند :کد س                                                                                                                                                                                EDCبرنامه عملیاتی واحد :   تاریخ تدوین 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

 اعلام اعتبار  
تصویب 

 بودجه
1/3/93  

میلیارد  3

 ریال
 1 پیگیری بودجه احمدیان

 

بر اساس آئین نامه 

و فناوری آمار 

اطلاعات و امور فنی 

 دانشگاه

  مستندات

 یک هفته

پس از 

تصویب 

 بودجه

نیروی 

 انسانی
آمار و  های درخواست مجوز از واحد احمدیان

 و امود فنی دانشگاه فناوری اطلاعات
2 

  
نامه های ارسالی به شرکت 

 ها
 

 یک هفته

پس از 

تصویب 

 بودجه

نیروی 

 انسانی
 3 ستعلام قیمتو ا برگزاری مناقصه احمدیان

  مستندات  

 یک هفته

پس از 

برگزاری 

 مناقصه

نیروی 

 انسانی
 4 دریافت پیش فاکتور احمدیان

  
صورتجلسه گشایش 

 استعلام
 

 یک هفته

پس از 

دریافت 

پیش 

نیروی 

 انسانی
 5 نعیین شرکت برنده احمدیان



 

4 

 

 

 

 

 فاکتور

  قرارداد امضا شده  

یک روز 

پس از 

مشخص 

شدن 

شرکت 

 برنده

نیروی 

نسانیا  
 6 عقد قرارداد با شرکت برندهپیگیری  احمدیان

  مفاد قراردادیافتن انجام   

ه بلافاصل

پس از 

عقد 

قرارداد با 

شرکت 

 برنده

نیروی 

 انسانی
 7 پیگیری انجام مفاد قرارداد احمدیان
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  آموزش الکترونیکی نام واحد : 
 زشیتوسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموهدف کلی : 

 اساتید در زمینه آموزش الکترونیکی %25توانمندسازی سالانه  هدف اختصاصی :

 برگزاری کارگاههای آموزشیاستراتژی : 

  تاریخ بازنگری : کد سند :                                                                                                                                                                           EDCبرنامه عملیاتی واحد :  تاریخ تدوین 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

15/5/93 نتایج نیازسنجی    15/4/93  
نیروی 

 انسانی
 1 انجام نیازسنجی احمدیان

  
اخبار موجود در وب سایت 

 و نامه های ارسالی
16/5/93 پایان سال  

نیروی 

 انسانی
 2 اطلاع رسانی برگزاری کارگاهها در مرکز و وب سایت دانشگاه احمدزاده

16/5/93 پایان سال لیست ثبت نام کنندگان    
نیروی 

 انسانی
 3 ت نام از متقاضیانثب احمدزاده

 برنامه کارگاه  
در طول 

 سال

بر اساس 

تکمیل 

 ظرفیت

نیروی 

 انسانی
 4 برنامه ریزی با مدرسین کارگاهها احمدیان

 لیست حضور و غیاب  

بر اساس 

تکمیل 

 ظرفیت

بر اساس 

تکمیل 

 ظرفیت

 5 برگزاری کارگاه احمدیان 

 فرمهای ارزشیابی  

روز 

برگزاری 

 کارگاه

در روز 

زاری برگ

 کارگاه

نیروی 

 انسانی
 6 ارزشیابی احمدیان

 گواهیهای صادر شده  
 یک هفته

پس از 

 یک هفته

پس از 

نیروی 

 انسانی
 7 صدور گواهی احمدیان



 

6 

 

 

برگزاری 

 کارگاه

برگزاری 

 کارگاه



 

7 

 

 

  آموزش الکترونیکی نام واحد : 
 توسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموزشیهدف کلی : 

 اساتید در زمینه آموزش الکترونیکی %25توانمندسازی سالانه  صاصی :هدف اخت

 طراحی و تولید حداقل یک لوح  فشرده آموزشی مربوط به بحث آموزش الکترونیکیاستراتژی : 

  تاریخ بازنگری : کد سند :                                                                                                                                                                           EDCبرنامه عملیاتی واحد :  تاریخ تدوین 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

 
نیازهای بر اساس 

 اعلامی
31/2/93 عنوان لوح آموزشی  20/2/93  

نیروی 

 انسانی
 1 مشخص نمودن عنوان برای یک لوح فشرده آموزشی احمدیان

 

بررسی فایل کمکی 

نرم افزار  و وب 

 سایت

30/5/93 مستندات  1/3/93  
نیروی 

 انسانی
 2 جمع آوری مطالب آموزشی احمدزاده

30/6/93 فیلمهای آموزشی ربوطهنرم افزارهای م   1/6/93  
نیروی 

 انسانی
 3 ضبط محتوای آموزشی احمدزاده

30/7/93 لوح آموزشی نرم افزارهای مربوطه   1/7/93  
نیروی 

 انسانی

 -احمدیان

 احمدزاده
 4 برنامه نویسی و تولید نهایی لوح فشرده

        5 

        6 

        7 



 

8 

 

 

  ونیکیآموزش الکتر نام واحد : 
 توسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموزشیهدف کلی : 

 اساتید در زمینه آموزش الکترونیکی %25توانمندسازی سالانه  هدف اختصاصی :

 استراتژی : ارائه مشاوره برای اعضای هیات علمی در زمینه طراحی و تولید محتوا

  تاریخ بازنگری : کد سند :                                                                                                                                                                           EDCبرنامه عملیاتی واحد :  تاریخ تدوین 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع ن پایانزما شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

15/5/93 مستندات    15/4/93  
نیروی 

 انسانی
 1 اطلاع رسانی به گروههای آموزشی دانشگاه با ارسال نامه احمدیان

 

نامه های بررسی 

ارجاع داده شده، 

مصاحبه با مراجعه 

 کنندگان

16/5/93  مستندات  
نیروی 

نسانیا  
 2 بررسی نیازها و ویژگیهای  مورد درخواست شده احمدزاده

 
دانش کارشناسان، 

 امکانات موجود
16/5/93  ثبت لیست مراجعین  

نیروی 

 انسانی
 3 ارائه راهکارهای مناسب در صورت وجود و امکانات در داخل دانشگاه احمدزاده

 
بررسی سایتها، 

 شرکتهای خصوصی
   مستندات

نیروی 

 انسانی

 -حمدیانا

 احمدزاده

 ارجاع به منابع علمی و اجرایی مناسب و معتبر در صورت عدم وجود

 امکانات در داخل دانشگاه
4 

        5 

        6 

        7 



 

9 

 

 

 

  آموزش الکترونیکی نام واحد : 
 توسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموزشیهدف کلی : 

 دوره آموزشی مجازی در هر دانشکده در هر سال در طول برنامهاجرای حداقل یک  هدف اختصاصی :

 استراتژی : 

  تاریخ بازنگری : کد سند :                                                                                                                                                                                      EDCبرنامه عملیاتی واحد :   تاریخ تدوین 

 

 

 

 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار مورد نیاز منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

       
 
 

1 

       
 
 

2 

        
 

3 

        
 

4 

        
 

5 

       
 

 
6 

       
 

 
7 



 

10 

 

 

  آموزش الکترونیکی نام واحد : 
 توسعه آموزش الکترونیکی در حوزه های آموزشیهدف کلی : 

  هدف اختصاصی :

 استراتژی : 

  تاریخ بازنگری : کد سند :                                                                                                                                           برنامه عملیاتی واحد :                                                                     تاریخ تدوین 

 

 

 

 

 

 

 

 ردیف فعالیت مسئول انجام کار د نیازمور منابع زمان شروع زمان پایان شاخص های ارزیابی نحوه جمع آوری داده ها میزان پیشرفت برنامه

 

       
 
 

1 

       
 
 

2 

        
 

3 

        
 

4 

        
 

5 

       
 

 
6 

       
 

 
7 


